Додаток 3
Шаблон службової записки (8540)
про проведення моніторингу неопераційної нерухомості на балансі банка Напрямку "Розвиток РП"
Адресат: Керівник Напрямку “Розвиток РП” ГО Близнюк Н.О.
Назва документу: Про моніторинг неопераційної нерухомості за адресою: _________________________________________________________
       Прошу прийняти звіт про проведення моніторингу неопераційної нерухомості, що знаходиться за адресою: ___________________________________________, тип приміщення ____________, тип планування ___________, поверх розташування ___, загальна площа _____ м2, житловаа площа _____ м2.
.
       В ході моніторингу об’єкту неопераційної нерухомості в період з ___.____._____ по ___.____._____ проведена така робота:
       1. Здійснено безпосередній виїзд та обстеження об’єкту – результати наведено в Акті огляду нерухомого майна – Додаток;
       2. Отримано відомості щодо наявності зареєстрованих на об’єкті нерухомості осіб – справка Додаток. 
       3. Отримано відомості щодо особових рахунків та заборгованості за комунальними послугами - Додатки: рахунки, заборгованість, ін.
       4. Підготовлено фотозвіт:
           Фото зовнішнього вигляду, подвір’я;
           Фото внутрішнього стану;
           Фото приладів обліку;
           Фото недоліків.
       Підсумкові висновки за результатами моніторингу, виявлені недоліки, проблемні питання:
       1. Зареєстровані особи - наявні / відсутні. Коментарі: ______________________.
       2. Невстановлені особи - наявні / відсутні. Коментарі: _____________________. Результати перемовин щодо передачі в оренду: ______________________________.
       3. Орендарі - наявні / відсутні. Коментарі: ______________________________. Можливість передачі в оренду (у разі відсутності орендарів) ______________________________________.
       4. Заборгованість за комунальними послугами станом на ___.___.____ складає _______ грн.
       5. Стисла характеристика загального стану об’єкту,: ______________________.
       6. Виявлені недоліки, проблемні питання:
(доступ на об’єкт, виявлені поломки, несправності, речі, відсутність інженерних комунікацій тощо): 
       - _______________________________________________________________;
       - _______________________________________________________________;
       - _______________________________________________________________.
       7. Пропозиції:
       - _______________________________________________________________;
       - _______________________________________________________________;
       - _______________________________________________________________.
Завдання
	№
	Завдання
	Тип звіту
	Термін
	Виконавець
	Контроль

	1
	Коротко Прийняти результати моніторингу об`єкту нерухомості
Завдання
Прийняти до керівництва результати моніторингу об`єкту нерухомості задля проведення заходів з підготовки до реалізації
	ЕСК
	5
	Євтушенко О.В.
	Близнюк Н.О.

	2
	Коротко Прийняти результати моніторингу за комунальними послугами та інженерними комунікаціями
Завдання
Прийняти до керівництва результати обстеження об`єкту з питань комунальних послуг та забезпечення інженерних комунікацій, забезпечити проведення необхідних робіт з постачальниками комунальних послуг задля підтримання нерухомості у функціональному стані
	ЕСК
	15
	Кузьміч А.П., 
	Близнюк Н.О.

	3
	Коротко Внесення даних до ПК АЙСТ
Завдання
Внести дані до ПК АЙСТ в розділ «Паспорт об`єкту нерухомості» згідно інформації Акту огляду нерухомого майна
	ЕСК
	5
	Гусятник О.С.
	Євтушенко О.В.

	У разі наявності невстановлених / зареєстрованих осіб :

	4
	Коротко Розробка заходів
Завдання
Забезпечити розробку та проведення заходів щодо укладання договірних відноси на передачу нерухомості в оренду / звільнення приміщення від незаконно перебуваючих осіб / зняттю зареєстрованих осіб за адресою:_________________________________________
	ЕСК
	30
	Євтушенко О.В.,
Заступник Директора ГРУ, РУ, СФ по загальній підтримці і розвитку,
Тарабанова Н.О.,
Кузьміч А.П.
	Близнюк Н.О.


Затвердження : Заступник Директора ГРУ, РУ, СФ по загальній підтримці і розвитку
Погодження :
Заступник керівника напряму з організації та контролю бізнес-процесів по нерухомості ГО Напрямку “Розвиток РП” Евтушенко О.В.
Керівник проектів управління власної нерухомості і рефінансування  Напрямку “Розвиток РП”  ГО Сниткін С.В.
Керівник проекту "Продаж нерухомості" Напрямку “Розвиток РП” ГО Тарабанова Н.О.
Кузьмич А.П. Керівник Управління експлуатації інженерної мережі банку ГО
Відповідальні співробітники Напрямку "Розвиток РП", що здійснювали моніторинг.
Гусятник О.С. Провідний спеціаліст з продажу нерухомості ГО
