Порядок проведення електронних торгів (аукціонів)

на право розміщення  пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території                                     м. Хмельницького
	1
	Законодавче регулювання
	Електронні торги (аукціон) на право розміщення пересувних тимчасових споруд (надалі ПТС)  проводяться замовником з використанням електронної торгової системи ProZorro.Продажі (надалі ЕТС)  через оператора електронного майданчика на підставі відповідного договору, а також відповідно до вимог Порядку розміщення на території міста Хмельницького пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, затвердженого рішення тринадцятої сесії міської ради від 22.03.2017 р. № 30 «Про впорядкування розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності та тимчасових конструкцій на території міста Хмельницького», із внесеними змінами рішенням двадцять другої сесії міської ради від 04.07.2018 №29, Порядку реалізації пілотного проекту щодо організації електронних торгів (аукціонів) з використанням електронної торгової системи ProZorro.Продажі, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України «Про реалізацію пілотного проекту щодо організації електронних торгів (аукціонів) з використанням електронної торгової системи ProZorro.Продажі» №717 від 06.09.2017 та Регламенту роботи електронної торгової системи щодо проведення електронних торгів (аукціонів) з продажу/надання в оренду (активів/передачі права), Правил благоустрою території міста Хмельницького, в редакції, затвердженій рішенням Хмельницької міської ради від 25.06.2014р. №71  

Електронні торги (аукціон) проводяться в один етап з використанням відкритості пропонування розміру плати за договором про встановлення особистого строкового сервітуту за принципом аукціону, на якому визначається переможець згідно з умовами електронних торгів, зобов’язаннями та пропозиціями учасника конкурсу (його уповноваженої особи). 

	2
	Інформація про замовника електронних торгів (аукціону)
	

	2.1
	Повне найменування
	Управління торгівлі Хмельницької міської ради

	2.2
	Місцезнаходження
	29000, Україна, Хмельницька область, м. Хмельницький,                   вул. Грушевського, 88

	2.3
	Керівник
	Сідлецька Руслана Сигізмундівна

	2.4
	Код ЄДРПОУ


	36450802



	2.5
	Контактна особа
	Западенко Ірина Володимирівна - головний спеціаліст управління торгівлі Хмельницької міської ради                                                          e-mail: irinaz.prozorro@gmail.com
тел. 79-46-01

	3
	Інформація про предмет електронних торгів (аукціону)
	

	3.1
	Назва предмета електронних торгів (аукціону)
	Місце для розміщення  пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності 

	3.2
	Документ, яким затвердженні місця розміщення пересувних тимчасових споруд
	Комплексна схема розміщення пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території             м. Хмельницького, затверджена рішенням двадцятої сесії Хмельницької міської ради від 31.01.2018 №79 

	3.3
	Основні вимоги до розміщення ПТС
	Розміщення ПТС здійснюється виключно переможцем електронних торгів на підставі протоколу переможця електронних торгів, паспорта прив'язки ПТС, у відповідності до Комплексної схеми розміщення пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території м. Хмельницького, договору про встановлення особистого строкового сервітуту та авансової плати за договором ОСС за 3 місяці. 
Пересувні тимчасові споруди (ПТС) повинні:
- гармонійно вписуватися в навколишнє середовище, відповідати необхідним естетичним, санітарним вимогам та повинні бути виконані з застосуванням переважно сучасних матеріалів;

- холодильне та інше обладнання, що розміщується поряд із ПТС, необхідне для забезпечення санітарних заходів чи дотримання вимог санітарних норм, не потребує отримання будь-якого дозволу. При цьому загальна площа, що займає таке обладнання, не може перевищувати 25% площі цієї ПТС, а обладнання має розміщуватися поряд з ПТС. 

- підключення ПТС до інженерних мереж повинне здійснюватися з дотриманням умов і правил технічної експлуатації відповідних мереж; 

- біля кожної ПТС має бути  встановлена урна для сміття; 

- на доступному для огляду місці повинна бути розміщена інформація про суб’єкта господарювання, якому належить ПТС (копія витягу з ЄДРПОУ, копії ліцензій відповідно до законодавства України (у випадках, передбачених чинним законодавством), копія встановленого режиму роботи;

- розміщення на ПТС назви фірми (торгової марки, торгового знаку) проводиться відповідно до рішення виконавчого комітету від 25.01.2018 року №59 «Про затвердження Правил розміщення вивісок у місті Хмельницькому». 
Поза процедурою електронних торгів розміщуються ПТС, власниками яких є господарюючі суб’єкти – місцеві виробники продовольчих товарів та з якими були укладені договори про встановлення особистого строкового сервітуту до моменту проведення електронних торгів (аукціону).
Рішення про розміщення ПТС місцевих виробників розглядається після пред’явлення асортиментного переліку продукції, 60% в якому складає власна продукція, та експлуатаційного дозволу. 
У разі наявності звернень двох і більше місцевих виробників на одне нове місце для розміщення ПТС, проводяться електронні торги згідно затвердженого Порядку. 
У випадку припинення діяльності підприємства, право на розміщення ПТС в даному місці надається на конкурсних умовах між іншими підприємствами-виробниками. 
У разі, коли ПТС перешкоджає проведенню реконструкції або ремонту інженерних мереж вулиці, дороги, будинків і споруд, тимчасово змінюється її розташування.

Для цього, управління торгівлі Хмельницької міської ради надсилає власнику ПТС не пізніше ніж за 1 місяць до запланованого тимчасового перенесення ПТС повідомлення про необхідність її тимчасового перенесення у зв’язку із проведенням реконструкції або ремонту. 
Перенесення ПТС (у тому числі повернення на попереднє місце) здійснюється за рахунок власника ПТС у місячний строк ( при аварійних роботах – тижневий строк) після закінчення таких робіт. 

Місце нового розміщення ПТС власник узгоджує з управлінням архітектури та містобудування.  

Під час проведення аварійних ремонтних робіт власник ПТС повинен припинити підприємницьку діяльність в ПТС. 
Перенесення ПТС на нове місце можливе також у разі змін, які відбулися у містобудівній документації на місцевому рівні, будівельних нормах, будівництві нових чи зміні розташування існуючих будівель, споруд, інженерних мереж.
 Нове місце для розміщення ПТС письмово пропонується власнику тимчасової споруди управлінням архітектури та містобудування протягом місяця не більше трьох разів виключно в межах того мікрорайону, де вона розміщена, з подальшим уточненням Комплексної схеми розміщення ПТС після погодження власника. 
Паспорт прив'язки у таких випадках може переоформлюватись на строк дії існуючого паспорта прив'язки або на новий строк, рішення про що приймається одночасно із уточненням схеми розміщення ПТС. 
У разі незгоди власника (орендаря) ПТС із трьома запропонованими йому новими місцями для розміщення, тимчасова споруда підлягає демонтажу у порядку, затвердженому рішенням міської ради. 

Ці вимоги обов’язково зазначаються у паспорті прив’язки та відповідному договорі.                                                                         

	3.4
	Термін, на який укладається договір про встановлення особистого строкового сервітуту
	2 роки

	3.5
	Крок електронного аукціону
	10% від початкової ціни реалізації лоту (з арифметичним округленням)

	3.6
	Розмір гарантійного внеску
	10% від початкової ціни реалізації лоту. 
Порядок розрахунків, сплати та повернення гарантійних внесків встановлюється Регламентом роботи електронної системи ProZorro.Продажі.
Гарантійний внесок не повертається учаснику у випадках:

· не відповідає вимогам замовника, що визначені у документації про проведення торгів (аукціону)

· не підписав протокол електронних торгів протягом строку визначеного Регламентом та не надав його оператору, через електронний майданчик

· не уклав договір протягом строку встановленого Регламентом

У разі настання підстав для не повернення гарантійного внеску учаснику торгів, дані кошти перераховуються оператором на рахунок замовника торгів.

	3.7
	Початкова ціна реалізації лоту
	Розмір плати за договором про встановлення особистого строкового сервітуту в гривнях за 1 м² за рік  з врахуванням функціонального призначення об’єкту 

	4
	Зміст і спосіб подання заяви  та документів про участь у електронних торгах (аукціоні)
	Для участі в електронних торгах (аукціонах), суб’єкти господарювання – юридичні особи, фізичні особи - підприємці (надалі Учасник)  подають заяви/закриту цінову пропозицію про участь, шляхом заповнення екранної форми і завантажують  додаткові електронні документи:

- належним чином засвідчену довіреність (для уповноваженої особи-представника);
- інформацію про вид ПТС, фото та її функціональне призначення;
Відомості про претендента для юридичної особи:  
( завірені належним чином копії установчих документів;

(  завірену належним чином копію звіту про фінансові результати претендента з урахуванням дебіторської і кредиторської заборгованостей за останній рік (у разі здійснення діяльності);  


(  довідку про те, що стосовно нього не порушено справу про банкрутство, що суб’єкт господарювання не знаходиться в стані санації, ліквідації або реорганізації, що майно (або значна його частина, яка впливає на можливість виконання умов електронних торгів) не знаходиться в податковій заставі або під арештом, або не має інших обтяжень;

Відомості для фізичної особи-підприємця:  

( копія документа, що посвідчує особу учасника, або належним чином оформлена довіреність, видана представнику фізичної особи;  

( відомості про фінансовий стан (платоспроможність) учасника конкурсу (завірена належним чином копія декларації про доходи або звіту суб'єкта малого підприємництва - фізичної особи - платника єдиного податку).

( цінову пропозицію претендента щодо плати за договором про встановлення особистого строкового сервітуту, яка не може бути меншою мінімальної стартової плати, зазначеної у оголошенні та підтвердження виконання умов електронних торгів;

( довідку з інформацією про повне найменування, місцезнаходження, код ЄДРПОУ, банківські реквізити (розрахунковий рахунок, установа банку, МФО банку), посада та П. І. Б. керівника, телефон.        

Електронний вигляд документів повинен бути чітким та відображати підписи та печатки.

Кожен завантажений файл повинен мати назву, яка дозволяє ідентифікувати документ. Документи, завантажені з нечіткими зображеннями, не будуть розглядатись замовником, що буде підставою для відхилення пропозиції цього учасника як такої, що не відповідає вимогам документації.

Забороняється обмежувати перегляд файлів шляхом встановлення на них паролів або у будь-який інший спосіб.
До моменту закінчення кінцевого терміну прийняття заяв про участь, Учасники мають право анулювати або внести зміни до цінових пропозицій в особистому кабінеті.
Вся історія змін зберігається в ЦБД.
Після анулювання закритої цінової пропозиції вся інформація про неї видаляється з ЦБД, а гарантійний внесок повертається такому учаснику.
Пропозиції учасників мають відповідати умовам електронних торгів, зазначеним в оголошенні про електронні торги, та чинному законодавству України.
У разі невідповідності документів вимогам чинного законодавства, та цього Порядку, а також у разі подання не усіх необхідних документів, пропозиції цього заявника не розглядаються.
За подання заяви про участь в електронних торгах (аукціоні), Учасник сплачує на рахунок оператора електронного майданчика гарантійний внесок, в розмірі згідно оголошення про електронні торги та плату за участь в електронних торгах у розмірі: один неоподатковуваний мінімум доходів громадян у випадку, якщо початкова ціна продажу становить не більш як 20 тис. гривень.
Якщо в момент закінчення кінцевого терміну прийняття заяв на участь в електронних торгах не подано жодної заяви, ЕТС автоматично присвоює електронним торгам статус «Торги не відбулись».                                                                                                                        

Якщо в момент закінчення кінцевого терміну прийняття заяв на участь в електронних торгах подано одну заяву, такий учасник може бути визнаний переможцем електронних торгів без кроку аукціону.
Якщо в момент закінчення кінцевого терміну прийняття заяв на участь в електронних торгах подано більше 1 (однієї) заяви,  ЕТС автоматично активує модуль електронного аукціону.
Всі користувачі мають можливість спостерігати за ходом електронного аукціону в режимі реального часу. 
З метою правильного оформлення пропозиції Учасник вивчає всі інструкції, форми документів, інформацію про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики, терміни, наведені у цьому порядку. Неспроможність подати всю інформацію,  або подання пропозиції, яка не відповідає даним вимогам, буде віднесена на ризик Учасника та спричинить за собою відхилення такої пропозиції.

	5
	Процедура електронних торгів (аукціону)
	Проведення торгів  полягає в повторювальному процесі підвищення цін учасниками, що проводиться у три раунди в інтерактивному режимі реального часу. 

Для проведення електронних торгів (аукціону) всі цінові пропозиції учасників розташовуються у порядку від найнижчої до найвищої без зазначення найменувань учасників. 


Якщо учасники подали цінові пропозиції з однаковим значенням ціни, першим в електронному аукціоні підвищення ціни буде здійснювати Учасник, який подав свою пропозицію пізніше, ніж інші учасники з аналогічним значенням цінової пропозиції. 
Кожний раунд електронних торгів (аукціону) стартує з найнижчої запропонованої серед Учасників цінової пропозиції. 
Перед початком кожного наступного раунду аукціону визначається нова стартова ціна раунду за результатами попереднього раунду аукціону. 
У кожному раунді Учасники протягом трьох хвилин, кожен в порядку від менших до більших цінових пропозицій, а у разі збігу цінових пропозицій - від пізніших до більш ранніх, мають право зробити крок аукціону. 
Відсутність цінової пропозиції протягом трьох хвилин від Учасника вважається такою, що здійснена у поточному раунді за попередньою ціновою пропозицією цього Учасника. 

Відсутність цінової пропозиції Учасника в першому раунді за умови подання ним закритої цінової пропозиції, яка перевищує початковий (стартовий) розмір орендної плати не менш як на один крок аукціону, вважається поданою ним ціновою пропозицією. 


Учасник може протягом одного раунду електронного аукціону один раз підвищити ціну своєї пропозиції не менш як на один крок від своєї попередньої ціни.                                                      

Збільшення розміру плати за договором про встановлення особистого строкового сервітуту здійснюється Учасниками аукціону з кроком аукціону, який встановлено замовником у оголошенні, але не може бути меншим ніж 1 відсоток найбільшого розміру плати, запропонованої Учасниками конкурсу (аукціону). 
Учасником торгів не може бути заявник, який:                         - знаходиться в стадії санації, ліквідації або реорганізації; 
- майно якого знаходиться в податковій заставі або під арештом, або має інші обтяження; 

- має заборгованість по сплаті до державного та міського бюджетів податків, зборів, інших обов’язкових платежів, у тому числі пайової участі на розвиток інженернотранспортної та соціальної інфраструктури        м. Хмельницького (відсутність заборгованості підтверджується органами ДФС та відповідними виконавчими органами міської ради); 

- тимчасові споруди якого раніше демонтувались у порядку, затвердженому міською радою. 
За подання заяви про участь в електронних торгах (аукціону), Учасник сплачує на рахунок оператора електронного майданчика гарантійний внесок, в розмірі згідно оголошення про електронні торги та плату за участь в електронних торгах у розмірі: один неоподатковуваний мінімум доходів громадян у випадку, якщо початкова ціна продажу становить не більш як 20 тис. гривень.
Якщо в момент закінчення кінцевого терміну прийняття заяв на участь в електронних торгах  не подано жодної заяви, ЕТС автоматично присвоює електронним торгам статус «Торги не відбулись».

Якщо в момент закінчення кінцевого терміну прийняття заяв на участь в електронних торгах подано одну заяву, такий Учасник може бути визнаний переможцем електронних торгів без кроку аукціону.     
 Якщо в момент закінчення кінцевого терміну прийняття заяв на участь в електронних торгах подано більше 1 (однієї) заяви, електронна торгова система автоматично активує модуль електронного аукціону. 
Всі користувачі мають можливість спостерігати за ходом електронного аукціону в режимі реального часу.

	6
	Переможець електронних торгів (аукціону)
	Переможцем електронних торгів вважається Учасник, що подав найвищу цінову пропозицію за лот, за умови, що таким учасником був зроблений щонайменше один крок аукціону, а у разі його дискваліфікації, учасник з наступною по величині ціновою пропозицією, за умови, що таким учасником був зроблений щонайменше один крок аукціону, а при однакових цінових пропозиціях - учасник, що подав її раніше, у випадку надання ним згоди на очікування. 



	7
	Формування протоколу про результати електронних торгів (аукціону)
	Протокол про результати електронних торгів формується та оприлюднюється в ЕТС автоматично в день завершення електронних торгів.

Протягом 6 робочих днів після завершення електронних торгів протокол про результати електронних торгів (аукціонів), підписаний переможцем та оператором електронних торгів, надсилається замовнику для підписання та публікації підписаного протоколу про результати електронних торгів в електронній торговій системі

	8
	Кваліфікація учасника
	Після звершення електронних торгів переможець зобов'язаний документально підтвердити свою відповідність вимогам замовника.          
У випадку невиконання переможцем вимог Порядку розміщення на території міста Хмельницького пересувних тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, замовник має право через особистий кабінет його дискваліфікувати, і ЕТС автоматично визнає переможцем учасника з наступною по величині ціновою пропозиції, за умови надання ним згоди на очікування. 
У разі відмови або не укладення договору про встановлення особистого строкового сервітуту у встановлені терміни новим переможцем конкурсу, замовником може бути повторно оголошено електронні торги по визначенню переможця.

Особи, які відмовилися від укладення договору про встановлення особистого строкового сервітуту, як переможці, або не уклали договору про встановлення особистого строкового сервітуту у встановлені терміни, не допускаються до участі у повторних електронних торгах щодо визначення переможця на право розміщення ПТС.

Протягом 3 робочих днів після завершення електронних торгів, оператор електронного майданчика повертає сплачений учасникам гарантійний внесок, крім переможця торгів та учасника, з наступною по величині ціновою пропозицією за умови надання згоди на очікування.
 Переможець сплачує оператору електронного майданчика, через який ним було подано свою цінову пропозицію винагороду в розмірі 3% від загальної річної суми орендної плати. 
Винагорода утримується оператором електронного майданчика з гарантійного внеску, сплаченого переможцем. 

Залишок гарантійного внеску повертається переможцю протягом 3 робочих днів з дати присвоєння статусу «Торги завершені».

	9
	Укладення договору про встановлення особистого строкового сервітуту 
	Переможець електронних торгів зобов`язаний виготовити паспорт прив'язки ПТС та протягом 20 робочих днів після завершення електронних торгів укласти договір про встановлення особистого строкового сервітуту з замовником і провести необхідні розрахунки з ним.

Замовник  протягом 20 робочих днів опубліковує в ЕТС підписаний з переможцем договір про встановлення особистого строкового сервітуту, на підставі чого електронна торгова система автоматично присвоїть статус «Торги завершені». 
 Власники ПТС подають копію свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу, видане у встановленому порядку підрозділом Управління патрульної поліції України, з відміткою про переобладнання транспортного засобу (у разі використання транспортного засобу) та реєструють потужності в Держпродспоживслужбі (вул.Чорновола,176/1).
 У випадку невиконання переможцем вимог цього Порядку, замовник має право через особистий кабінет його дискваліфікувати, і ЕТС автоматично визнає переможцем учасника з наступною по величині ціновою пропозиції, за умови надання ним згоди на очікування.

У випадку дискваліфікації переможця, його гарантійний внесок перераховується оператором на рахунок замовника. 


